Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Dlespacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mAs atenta me dirijo a usted con el

activididades conforme a lo estipulado en el Contrato Al
Profesionales. Namero 1719-2015 aprobado mediante el
correspondiente al mes de Noviembre del 2015 y pa

presentando factura Serie “ A" Numero 0004.
ACTIVIDADES REALIZADAS:
1.

2 Asesorar en el correcto manejo y archivo de los doc

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el
competentes a la Direccién.

4.
informar al encargado segin corresponda el es
decisiones.

5. Atender a consultas internas y externas de compete

6. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que
agenda planificada por la Direccién

7. Analizar y realizar reprogramaciones presupuest
Deportivos y Recreativos.

8. Solicitar y Programar Cuota presupuestaria para el

9. Redactar oficios por distintas actividades propias g

10. Analizar y programar las modificaciones presupue

11. Solicitar y programar actividades e insumos prog
programadas en el Centro de Costos para el
Deportivos. ‘

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brinda el apoyo necesario para el cumplimiento

2. Se da apoyo para el correcto manejo y archiv¢
Direccion.

3. Se da el correcto seguimiento a los planes de tr
con el objeto de informar a cada encargado.

4  Se rinde informes solicitados por otras delegacions

5. Se realiza las reprogramaciones presupuestarias
cumplimiento de los objetivos de la planificacion r

6. Se solicito y programo las modificaciones pre
disponibilidad efectiva para el mejor desarrollo de

7.

Se corrigen y ajustan los montos presupuestar?

cuota presup}@staria.
- f

Apoyar al cumplimiento de Jos objetivos de la Dire

Guatemala, 30 de noviembre de 2015

proposito de presentarle mi informe de
dministrativo por Servicios Técnicos
Acuerdo Ministerial Nimero 752-2015,
ra el cobro de mis honorarios estoy

reidn
umentos que ingresan a la Direccion.
andlisis y la Discusion de problemas

Asesorar en el seguimjento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion e

latus de los mismos para la toma de

ncia a la Direccion.
se refiere a avances y pendientes de la

hrias en el Centro de Costos de Centros

mes,
e las actividades realizadas.

starias y actualizaciones en el POA 2015
jos para el desarrollo de las actividades

mejor funcionamiento de los Centros

de los objetivos de la Direccion.

> de los documentos que ingresan a la
apajo, proyectos asignados a la Direccion

.s ey actividades de este y otros Imeses.

necesarias para el estricto y correcto
ealizada por la Direccion.

supuestarias necesarias para tener la
las actividades propias de la Direccion.
eciﬁsarios cumplir a cabalidad con la
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